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I. Загальні положення
Переддипломна практика є заключним етапом процесу підготовки фахівців освітньо-кваліфікаційного рівня Спеціаліст за спеціальністю 7.03040101 Правознавство  / 081 Право   у Хмельницькому університеті управління та права. Опираючись на теорію пізнання, вона дозволяє практикантам правильно оцінити надання правової допомоги громадянам, виявити існуючі проблеми і раціонально обґрунтувати найближчу перспективу розвитку адвокатури.

Навчальними планами підготовки фахівців освітньо-кваліфікаційного рівня Спеціаліст за спеціальністю  7.03040101 Правознавство / Право денної та заочної форм навчання передбачено, що практика проводиться терміном 6 тижнів (324 год. / 9 кредитів ECTS).

Практика передбачає отриманням практичних знань і вмінь відповідно до освітньо-кваліфікаційного рівня Спеціаліст. У процесі проходження переддипломної практики слухачі набувають досвіду практичної, науково-дослідницької, суспільно-політичної, організаційної роботи на базах практики, а також збирають матеріали для написання дипломної роботи і звіту.   

2. Зміст, мета і завдання практики

Дидактичною ціллю практичної підготовки спеціалістів є набуття ними практичних професійних навичок та вмінь на базі теоретичних знань, отриманих під час навчання, оволодіння сучасними методами, способами та формами організації праці в галузі їх майбутньої професійної діяльності, формування у них стійких навичок прийняття обґрунтованих самостійних рішень в процесі надання правової допомоги адвокатами. Метою переддипломної практики є також є закріплення та поглиблення правових знань, отриманих студентами під час вивчення кримінального процесу і права, цивільного, господарського, адміністративного права та інших правових дисциплін; формування на базі цих знань практичних вмінь і навичок тлумачити та застосовувати Конституцію, інші нормативно-правові акти України, представляти і захищати права та інтереси громадян, юридичних осіб (за їх дорученням) у всіх органах, підприємствах, установах та організаціях, до компетенції яких входить вирішення відповідних питань, збирати відомості про факти та обставини, які можуть бути використані як докази в цивільних, господарських, кримінальних процесах та справах про адміністративні правопорушення, на професійному рівні складати документи правового характеру, надавати правову допомогу громадянам України, іноземним громадянам, особам без громадянства, юридичним особам; оволодіння сучасними формами організації адвокатської діяльності; виховання потреби систематично поновлювати свої знання та підвищувати свою професійну кваліфікацію.

  Переддипломна практика проводиться в адвокатурі. Випускники факультету по закінченню навчання та проходження встановленої процедури будуть мати змогу стати адвокатами. Головне завдання її – зібрати фактичний матеріал для дипломної роботи, продемонструвати рівень своєї кваліфікації та вміння самостійно вести науковий пошук, вирішувати конкретні теоретико-прикладні завдання, вміння інтерпретувати отриману інформацію у вигляді текстового та ілюстративного матеріалу, в яких майбутній спеціаліст упорядковує на власний розсуд накопичені факти та доводить практичну значимість тих чи інших матеріалів та аналітичних даних. Адвокат, в якого студент проходить цей вид практики, стає суб’єктом  проведення дослідження його роботи. 

Основними завданнями переддипломної практики є: 

- практична підготовка студентів до самостійної роботи в адвокатурі;

- поглиблення і закріплення теоретичних знань з усіх галузей права; 

- підбір нормативно-правових, інформаційних і статистичних матеріалів, їх систематизація та аналіз; 

- вивчення законодавчих актів і нормативно-інструктивних документів з питань, що розкривають тему дипломної роботи;

 - вивчення різних аспектів роботи адвокатів під час надання правової допомоги; 

- практичного вивчення діючої в Україні організації адвокатури, її недоліків і шляхів подальшого удосконалення; 

- збір і опрацювання матеріалів для написання звіту про проходження переддипломної практики та виконання дипломної роботи. 

Упродовж практики в адвокатурі студенти мають також удосконалити такі практичні вміння і навички: 

- участі в підготовці та здійсненні різних видів правової допомоги; 

- складанні довідок, заяв, скарг та інших документів правового характеру; 

- представництво інтересів клієнтів в судах;

            - за погодженням з керівником практики приймати участь у консультаційній роботі, з його дозволу давати роз’яснення з правових питань, складає проекти письмових довідок щодо законодавства, заяв, скарг та інших документів правового характеру;

- ознайомлення з практикою організації надання адвокатом юридичної допомоги підприємствам, установам, організаціям; порядком, формами та методами правового забезпечення підприємницької і зовнішньоекономічної діяльності громадян та юридичних осіб;

- під керівництвом адвоката і за погодженням з керівником практики на конкретних кримінальних провадженнях вивчити порядок виконання адвокатських обов’язків відповідно до кримінального процесуального кодексу у процесі дізнання та досудового слідства, тактикою, формами і методикою участі адвоката у судовому розгляді справ;

- вивчити стратегію і тактику цивільного процесу, особливості ведення окремих справ;

- вивчити порядок складання заяв до Європейського суду з прав людини та надає консультації з порядку застосування Загальної декларації прав людини від 10.12.1948 року;

- ознайомитись з організацією діловодства.

Під час проходження переддипломної практики студенти пишуть звіт. Остаточним результатом проходження переддипломної практики є захист звіту.   

3. Бази практики

Базами практики виступають адвокати, які займаються адвокатською діяльністю індивідуально, адвокатських бюро та адвокатських об’єднаннях (колегіях, фірмах, конторах тощо). База проходження переддипломної практики визначається відповідно до обраної теми дипломної роботи. 

Підбір баз практики здійснюється відділом практики після погодження з відповідними кафедрами університету.   

4. Організація та керівництво практикою

4.1. Обов’язки практиканта

Порядок проходження практики, її зміст визначається програмою і календарним планом практики та індивідуальним завданням, розробленим для кожного студента, відповідно до теми дипломної роботи, керівником практики від університету.  До початку практики студенти зобов’язані пройти інструктаж щодо проходження практики та оформлення всіх необхідних документів.  Під час проходження практики студент зобов’язаний: 

- з’явитися на Базу практики в термін, встановлений наказом про проходження переддипломної практики; 

- скласти разом з керівником від Бази практики календарний план проходження практики; 

- дотримуватися розпорядку робочого дня, встановленого в адвоката; 

- дотримуватися субординації та етичних норм, відповідально ставитися до виконання вказівок і доручень керівників практики; 

            - повністю виконувати завдання практики, передбачені програмою практики, індивідуальним завданням та вказівками керівників; 

- бути відповідальним за виконану роботу;

            - дотримуватися правил охорони праці та техніки безпеки; 

- вести щоденник встановленої форми, в якому щодня записувати роботу, виконану за день (щоденник по закінченні практики має бути підписаний практикантом і завірений підписом керівника практики від Бази практики та печаткою); 

- зібрати добірку документів, яка є основою текстової частини звіту та необхідним матеріалом для написання дипломної роботи, та додати її до звіту; 

- протягом трьох днів після закінчення практики подати керівникові практики від університету завірений керівником практики від Бази практики звіт про проходження переддипломної практики, який повинен містити: 

1. план, щоденник проходження практики, заповнений керівником бланк індивідуального завдання; 

2.  описову частину (виклад матеріалів згідно з розділами звіту про практику); 

3. добірку документів; 

· своєчасно, у визначений наказом про проведення захисту переддипломної практики термін, захистити звіт із практики. 

   Звіт, план, щоденник практики підписуються керівником практики від Бази практики та завіряються печаткою.  

 
У процесі переддипломної практики кожен практикант складає добірку документів нормативно-правового характеру та аналітичних відомостей, яка додається до звіту. Після перевірки і захисту звіту добірка може бути повернена студенту для подальшого використання у навчальному процесі та науковій роботі.  

4.2. Обов’язки керівника практики від Бази практики

 Керівник практики від Бази практики зобов’язаний:

 - визначити робоче місце практиканта на період проходження практики, ознайомити його з правилами внутрішнього розпорядку, вимогами техніки безпеки, організовувати роботу практикантів згідно з календарним планом; 

- надати допомогу студенту у складанні календарного плану, дати відповідні роз’яснення; 

-забезпечити можливість практикантам користуватися законодавчими, нормативними актами, а при наявності – спеціальною літературою, бланками документів, аналітичними відомостями, звітами та іншими необхідними для виконання програми практики матеріалами; 

- систематично перевіряти записи у щоденнику; 

- залучати практикантів до виконання організаційних, консультативно-дорадчих та інших функцій, прийняття рішень та контролю за їх виконанням; 

- скласти об’єктивну характеристику на практиканта, в якій вказати:

· де проходив практику студент, хто був його безпосереднім керівником (із зазначенням стажу практичної роботи);

· наскільки повно та якісно виконані робоча програма практики, календарний план, індивідуальне завдання, складена добірка документів;

· рівень теоретичних (фундаментальних і спеціалізованих) знань практиканта, його вміння користуватися цими знаннями та нормативними правовими актами;

· ставлення до адвокатської роботи, прояви ініціативи та творчого підходу до даної діяльності, набуті практичні навики;

· виявлені недоліки в підготовці студента, найбільш характерні труднощі, з якими зіткнувся;

· особисті та ділові якості практиканта: воля, добросовісність, дисциплінованість, рішучість, комунікабельність, відповідальність, діловитість, самостійність, професійне мислення та інше;

· здібності та нахили до адвокатської роботи;

· участь у громадському житті, пропаганді правових знань; 

- перевірити зміст звіту про практику та обов’язково вказати диференційовану оцінку («відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно») та кількість балів практики студента. 

Керівник може усувати від проходження практики студентів, які порушують дисципліну і не виконують свої обов’язки. У цьому випадку він ставить до відома відділ практики університету.

4.3. Обов’язки керівника практики від університету

Керівник практики від університету зобов’язаний: 

- визначити тему індивідуального завдання кожному студенту, обов’язково враховуючи тему його дипломної роботи; 

- провести консультацію щодо виконання індивідуального завдання, написання та оформлення звіту; 

- надавати методичну допомогу студентам з питань проходження практики; 

- здійснювати перевірку проходження практики студентами згідно з програмою та дотримання ними календарного плану, а також ведення щоденника й написання розділів звіту; 

- разом з керівником практики від Бази практики узгоджувати календарний план проходження практики; 

- по закінченню практики одержати від студентів звіти, здійснити їх перевірку; 

- згідно з наказом по університету працювати у складі комісії із захисту звітів.   

5. Зміст та оформлення звіту про практику


Студент з перших днів практики включається в громадське життя, залучається до різноманітних заходів, відповідно до завдання бере участь у пропаганді правових знань серед населення області (читанні лекцій, проведенні бесід тощо).


За результатами виконання програми переддипломної практики та індивідуального завдання, студент зобов’язаний підготувати і подати до захисту звіт, оформлення якого починається із титульної сторінки  (Додаток А). Далі подається зміст звіту із зазначенням номерів сторінок. Обов’язковим елементом звіту є вступ, у якому зазначається мета і завдання переддипломної практики, актуальність, значущість та практичне значення теми індивідуального завдання.  


Під час проходження практики студент повинен добре засвоїти, а потім відобразити основну частину звіту, який

складається на основі фактичних даних про виконання календарного плану та записів в щоденнику про фактично виконану роботу протягом дня і повинен містити:

· дані про час і місце проходження практики (коротку характеристику бази практики, її структури, штатів);

· зміст (характер та обсяг) виконаних робіт по реалізації програми практики та індивідуального завдання, строки і послідовність їх виконання (показати на конкретних прикладах);

· використання теоретичних знань та чинного законодавства у практичній роботі (показати на конкретних прикладах), особиста участь у наданні консультацій та складанні документів правового характеру, запозичення передового досвіду професіоналів-адвокатів;

· дані про участь в громадському житті, підготовці статей в ЗМІ, читанні лекцій, проведенні бесід та інших заходах з питань правової пропаганди;

· власну оцінку повноти та якості виконання програми, календарного плану (в разі невиконання - вказати причини), труднощі, що виникли під час проходження практики тощо;

· зауваження та пропозиції щодо вдосконалення організації самої практики.

Щоденник, звіт і характеристика підписуються керівником практики від бази практики та затверджуються печаткою, вказуються в описі та зшиваються (до звіту додається бланк індивідуального завдання). Індивідуальне завдання та добірка документів підшиваються окремо і після захисту повертаються студенту. 

6. Підведення підсумків та оцінювання проходження практики

Після закінчення терміну практики студенти звітують про виконання програми та індивідуального завдання. Форма звітності студента за практику – це подання письмового звіту, підписаного керівниками від університету та бази практики. Письмовий звіт разом з іншими документами, встановленими робочою програмою (щоденник та ін.), подається на рецензування керівнику практики від університету, який обов’язково в щоденнику практики вказує диференційовану оцінку та кількість балів.

Відповідно до пункту 7.4.14 Положення про кредитно-трансферну систему організації навчального процесу в Хмельницькому університеті управління та права, затвердженого наказом № 485/10 від 22 червня 2010 року (зі змінами) за проходження і захист звіту з практики (стажування) студент максимально може отримати 100 балів за накопичувальною шкалою з наступним переведенням у відповідну оцінку за шкалою ЄКТС. 

Підсумкова оцінка з практики (стажування) визначається за результатами її (його) проходження та захисту студентом звіту шляхом додавання оцінок керівника від бази практики (стажування), керівника від університету та комісії за результатами захисту звіту. 

Шкала розрахунку балів, набраних студентом за результатами проходження та захисту звіту з практики (стажування), подана у табл. 1.

Таблиця 1

Шкала розрахунку балів,

набраних студентом за результатами проходження та захисту практики (стажування)

	Складові оцінки
	Оцінка

	
	За національною шкалою
	Кількість набраних балів

	1
	2
	3

	Оцінка керівника

 від бази практики (стажування)
	відмінно
	19-20 

	
	добре
	16-18

	
	
	13-15

	
	задовільно
	10-12

	
	
	7-9

	
	незадовільно
	4-6

	
	
	0-3

	Оцінка керівника

 від університету
	відмінно
	19-20 

	
	добре
	16-18

	
	
	13-15

	
	задовільно
	10-12

	
	
	7-9

	
	незадовільно
	4-6

	
	
	0-3

	Оцінка комісії 

за результатами 

захисту звіту
	відмінно
	54–60 

	
	добре
	50–53 

	
	
	45–49

	
	задовільно
	39–44

	
	
	36–38

	
	незадовільно
	21–35

	
	
	0–20


Критерії оцінювання рівня проходження і захисту звіту з практики (стажування) подано у табл. 2.

Таблиця 2

Критерії 

оцінювання рівня проходження та захисту звіту з практики (стажування)

	Оцінки
	Зміст критеріїв оцінки

	за 

національною шкалою 
	за накопичу-вальною шкалою
	за шка-лою ЄКТС
	

	1
	2
	3
	4
	5

	відмінно
	5
	90-100
	А
	Матеріали про проходження практики оформлені відповідно до вимог.

Доповідь студента продумана, структурована, містить основні результати проходження практики, відповіді на питання членів комісії повні, розуміння матеріалу глибоке, основні вміння сформовані та засвоєні, виклад логічний, доказовий (обґрунтований), висновки і узагальнення точні, мають місце практичні рекомендації; студент орієнтується в системі чинного законодавства; використання фахової термінології правильне.

Керівники від бази практики та університету оцінили роботу на „відмінно”.

	добре
	4
	82-89
	В
	Мають місце неістотні зауваження щодо змісту та оформлення матеріалів про проходження практики.

Доповідь студента продумана, обґрунтована, містить основні результати проведеного дослідження, відповіді на питання членів комісії повні, розуміння матеріалу достатньо глибоке, основні вміння сформовані та засвоєні, висновки і узагальнення точні, мають місце практичні рекомендації; студент орієнтується в системі чинного законодавства; використання фахової термінології правильне. 

Керівники від бази практики та від університету оцінили проходження практики на „добре” або один із керівників практики оцінив її проходження на „відмінно”, а інший – на „добре”.

	
	
	74-81
	С
	Мають місце неістотні зауваження щодо змісту та оформлення матеріалів про проходження практики.

Доповідь студента продумана, обґрунтована, містить основні результати проведеного дослідження, відповіді на питання членів комісії повні, розуміння матеріалу достатньо глибоке, основні вміння сформовані та засвоєні, висновки і узагальнення точні, мають місце практичні рекомендації; студент орієнтується в системі чинного законодавства; використання фахової термінології правильне. 

Але виклад недостатньо систематизовано, у визначенні понять, термінології та узагальненнях мають місце окремі помилки, які виправляються за допомогою додаткових питань членів комісії.

Керівники від бази практики та від університету оцінили проходження практики на „добре”.

	задовільно
	3
	64-73
	D
	Недбале оформлення звіту і щоденника про проходження практики.

Доповідь студента свідчить про розуміння основних питань програми практики, проте мають місце окремі прогалини в знаннях: визначення понять нечіткі, неточні, висновки і узагальнення, практичні рекомендації аргументовані слабо, в них допускаються помилки, знання фрагментарні, неповні, спостерігається невміння працювати з документами, джерелами права, користуватися фаховою термінологією. 
Керівники від бази практики та від університету оцінили проходження практики на „задовільно” або один із керівників практики оцінив її проходження на „задовільно”, а інший – на „добре”.

	
	
	60-63
	Е
	Недбале оформлення звіту і щоденника про проходження практики.

Доповідь студента свідчить про розуміння основних питань програми практики, проте мають місце значні прогалини в знаннях: визначення понять нечіткі, неточні, недостатні, висновки і узагальнення, практичні рекомендації аргументовані слабо, в них допускаються помилки, знання практиканта фрагментарні, неповні, спостерігається невміння працювати з документами, джерелами права, фаховою термінологією.

Керівники від бази практики та від університету оцінили проходження практики на „задовільно”.


	незадовільно
	2
	35-59
	FX
	Мають місце істотні зауваження щодо змісту й оформлення матеріалів про проходження практики.

Доповідь студента належним чином не підготовлена, відповіді на питання членів комісії необґрунтовані або відсутні, розуміння змісту та завдань практики; студент недостатньо орієнтується в системі чинного законодавства, не в змозі на належному рівні використовувати фахову термінологію. 

Керівники практики від університету та бази практики оцінили роботу на „незадовільно” або один із керівників практики оцінив її проходження на „задовільно”, а інший – на „незадовільно”.

	
	
	0-34
	F
	Мають місце істотні зауваження щодо змісту й оформлення матеріалів про проходження практики.
Доповідь студента не підготовлена, відповіді на питання членів комісії необґрунтовані або відсутні, розуміння матеріалу поверхневе; студент не орієнтується в системі чинного законодавства; не вміє використовувати фахову термінологію. Програма практики виконана не в повному обсязі.
Керівники практики від університету та бази практики оцінили роботу на „незадовільно”.


Зазначені в табл. 2 критерії оцінювання рівня проходження  та захисту звіту з практики (стажування) студентів можуть уточнюватися робочими програмами з урахуванням специфіки практики (стажування). 

7. Рекомендовані джерела

7.1. Базові джерела

7.1.1. Нормативно-правові акти

1. Конституція України: Закон України від 28.06.1996 р. № 254к/96-ВР // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80

2. Кримінальний процесуальний кодекс України від 13.04.2012 р.  № 4651–VI // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/4651-17
3. Цивільний процесуальний кодекс України від 18.03.2004 р. № 1618 – IV // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/1618-15
4. Господарський процесуальний кодекс України: Закон України від 6.11.1991р. № 1798-ХІІ // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon.nau.ua/doc/?uid=1011.13.0
5. Про адвокатуру та адвокатську діяльність: Закон України від 05.07.2012р. // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/5076-17
6. Про безоплатну правову допомогу: Закон України від 02.06.2011 р. // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon.nau.ua/doc/?uid=1146.892.0
7. Конвенція про захист прав людини і основоположних свобод від 4.11.1995 р.// [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/995_004
8. Правила адвокатської етики від 17 листопада 2012 р. // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://vkdka.org/pravil-advokatskoji-etiki/
9. Положення про раду адвокатів України від 17 листопада 2012 р. // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://vkdka.org/pravil-advokatskojietiki/
10. Регламент Ради адвокатів України: Затверджено рішенням Ради адвокатів України від 16.02.2013 р. № 75 // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://www.unba.org.ua/akti/
11. Інструкція з діловодства у регіональних органах адвокатського самоврядування: затверджено Наказом Заступника Голови НААУ, Ради адвокатів України від 20.06.2013 р. // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://www.unba.org.ua/akti/
12. Положення про Комітет захисту прав адвокатів та гарантій адвокатської діяльності: затверджено Радою адвокатів України від 27.07.2013 р. // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://www.unba.org.ua/akti/
13. Порядок підвищення кваліфікації адвокатів України: Затверджено рішенням Ради адвокатів України від 16.02.2013 р. № 85 // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://www.unba.org.ua/akti/
14. Порядок допуску до складання кваліфікаційного іспиту, порядок складення кваліфікаційного іспиту, порядок складення кваліфікаційного іспиту та методика оцінювання результатів складення кваліфікаційного іспиту для набуття права на заняття адвокатською діяльністю в Україні від 1.06.2013 р. № 154 (зі змінами від 27.09.2013 р. № 217) // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://www.unba.org.ua/akti/
15. Положення про організацію та порядок проходження стажування для отримання особою свідоцтва про право на заняття адвокатською діяльністю від 16.02.2013 р. № 81 (зі змінами від 27.09.2013 р. № 216) // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://www.unba.org.ua/akti/

16. Положення про помічника адвоката від 1.06.2013 р. № 123 (зі змінами від 27.06.2013 р. № 185) // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://www.unba.org.ua/akti/
17.Регламент кваліфікаційно-дисциплінарної комісії адвокатури регіону від 16.02.2013 р. № 77 ) // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://www.unba.org.ua/akti.
7.1.2. Література

1. Варфоломеєва Т.В., Адвокатура в Україні / Т.В. Варфоломеєва, С.В. Гончаренко. - К.: Юрінком Інтер, 2010. – 400 с.

2. Варфоломеєва Т.В. Історія адвокатури України / Т.В. Варфоломеєва, О.Д. Святоцький. - К.: Либідь, 1992. – 145 с.

3. Головань І.В. Організаційні форми адвокатської діяльності. Що змінилося? // [Електронний ресурс]. – Режим доступу:

http://blog.liga.net/user/igolovan/article/9850.aspx

4. Зейкан Я.П. Настільна книга адвоката у кримінальній справі (КПК 2012) / Я.П. Зейкан, С.Ф. Сафулько. – К.: ВД Дакор, 2013. – 576 с.

5. Фесенко В.І. Правники з-за кордону можуть скласти серйозну конкуренцію нашим адвокатам // [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zib.com.ua/ua/9773-fesenko_pravniki_zza_

kordonu_mozhut_sklasti_seryoznu_konkur.html

6. Фіолевський Д.П. Адвокатура: [Підручник]. – 2-ге вид., випр. і доп. / Д. П. Фіолевський. – К.: Алерта, 2008. – 432 с.

7. Фурса С.Я. Адвокатура України: [навчальний посібник: у 2 кн.] / С.Я. Фурса. -К.: КНТ, 2007. - 940 с.
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